






单位名称：北京高等秘书研修学院 单位：元

资产 年初数 年末数 负债和净资产 年初数 年末数

流动资产： --- --- 流动负债： --- ---

货币资金 18,259.57 52,466.84 短期借款

短期投资 应付款项 835,398.43 1,202,929.22 

应收款项 1,503,594.55 1,473,594.55 应付工资

预付账款 应交税金 7,661.39 5,285.98 

存货 预收账款 397,400.00 

待摊费用 预提费用

一年内到期的长期债权投资 预计负债

其他流动资产 一年内到期的长期负债

流动资产合计 1,521,854.12 1,526,061.39 其他流动负债

流动负债合计 1,240,459.82 1,208,215.20 

长期投资： --- ---

长期股权投资 长期负债： --- ---

长期债权投资 长期借款

长期投资合计 - - 长期应付款

其他长期负债

固定资产： --- --- 长期负债合计 - - 

固定资产原价 5,205,233.43 5,205,233.43 受托代理负债： --- ---

减：累计折旧 4,321,575.92 4,321,575.92 受托代理负债

固定资产净值 883,657.51 883,657.51 负债合计 1,240,459.82 1,208,215.20 

在建工程

文物文化资产 净资产： --- ---

固定资产清理 非限定性净资产 1,098,191.33 1,130,998.03 

固定资产合计 883,657.51 883,657.51 其中：1、开办资金 1,000,000.00 1,000,000.00 

无形资产： --- ---       2、办学积累 98,191.33 130,998.03 

无形资产 限定性净资产 66,860.48 70,505.67 

其中：发展基金 66,860.48 70,505.67 

受托代理资产： --- --- 净资产合计 1,165,051.81 1,201,503.70 

受托代理资产

资产总计 2,405,511.63 2,409,718.90 负债和净资产总计 2,405,511.63 2,409,718.90 

资产负债表
2025年12月31日

单位负责人：王世红              主管会计：王燕              制表：饶国武
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单位名称：北京高等秘书研修学院 单位：元

非限定性 限定性 合计 非限定性 限定性 合计

一、收入合计 1 1,611,066.75 - 1,611,066.75 1,342,931.34 - 1,342,931.34 

  ㈠捐赠收入 2 - - 

  ㈡会费收入 3 - - 

  ㈢提供服务收入 4 1,596,633.66 - 1,596,633.66 1,334,059.41 - 1,334,059.41 

   1.学费 5 - - 

   2.住宿费 6 - - 

   3.培训费 7 1,596,633.66 1,596,633.66 1,334,059.41 1,334,059.41 

   4.其他 8 - - 

  ㈣政府补助收入 9 - - 

  ㈤投资收益 10 - - 

 ㈥总部拨款收入 11

  ㈦其他收入 12 14,433.09 14,433.09 8,871.93 8,871.93 

二、费用合计 13 1,579,675.56 - 1,579,675.56 1,306,479.45 - 1,306,479.45 

  ㈠业务活动成本 14 221,630.41 - 221,630.41 60,237.91 - 60,237.91 

   1.教学业务活动费(日常费用) 15 116,345.00 - 116,345.00 - - - 

    ⑴实验、实习费 16 - - 

    ⑵毕业设计、毕业论文费 17 - - 

    ⑶讲议资料费 18 110,000.00 110,000.00 - 

    ⑷教学差旅费 19 6,345.00 6,345.00 - 

    ⑸体育维持费 20 - - 

    ⑹教学仪器设备维修费 21 - - 

    ⑺教学研究费 22 - - 

   (8)教师培训费 23 - - 

   2.其他业务活动费 24 104,924.04 104,924.04 60,000.00 60,000.00 

其中：教师工资 25 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 

              教师酬金 26 44,924.04 44,924.04 - 

   3.固定资产折旧 27 - - 

   4.税费 28 361.37 361.37 237.91 237.91 

  ㈡管理费用 29 1,358,045.15 1,358,045.15 1,246,241.54 1,246,241.54 

其中：管理人员工资 30 918,820.02 918,820.02 966,761.94 966,761.94 

  ㈢筹资费用 31 - - 

  ㈣其他费用 32 - - 

三、限定性净资产转为非限定性净资产 33 - - 

四、净资产变动额 34 31,391.19 - 31,391.19 36,451.89 - 36,451.89 

业务活动表
2025年度

上年累计数 本年累计数

单位负责人：王世红              主管会计：王燕              制表：饶国武

项  目
行
次
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单位：元

项目 行次 金额

一、业务活动产生的现金流量： 1

    接受捐赠收到的现金 2

    收取会费收到的现金 3

    提供服务收到的现金 4                                        936,659.41

    销售商品收到的现金 5

    政府补助收到的现金 6

    收到的其他与业务活动有关的现金 7                                          38,871.93

    现金流入小计 8 975,531.34                                       

    提供捐赠或者资助支付的现金 9

    支付给员工以及为员工支付的现金 10 1,180,697.40                                    

    购买商品、接受服务支付的现金 11

    支付其他与业务活动有关的现金 12 108,985.67                                       

    现金流出小计 13 1,289,683.07                                    

    业务活动产生的现金流量净量 14 -314,151.73                                      

二、投资活动产生的现金流量： 15

    收回投资所收到的现金 16

    取得投资收益所收到的现金 17

    处置固定资产和无形资产所收回的现金 18

    收到的其他与投资活动有关的现金 19

    现金流入小计 20 -                                                    

    购建固定资产和无形资产所支付的现金 21

    对外投资所支付的现金 22

    支付的其他与投资活动有关的现金 23

    现金流出小计 24 -                                                    

    投资活动产生的现金流量净额 25 -                                                    

三、筹资活动产生的现金流量： 26

    借款所收到的现金 27 548,359.00                                       

    收到的其他与筹资活动有关的现金 28

    现金流入小计 29 548,359.00                                       

    偿还借款所支付的现金 30 200,000.00                                       

    偿付利息所支付的现金 31

    支付的其他与筹资活动有关的现金 32

    现金流出小计 33 200,000.00                                       

    筹资活动产生的现金流量净额 34 348,359.00                                       

四、汇率变动对现金的影响额 35

五、现金及现金等价物净增加额 36 34,207.27                                         

现 金 流 量 表
 2025年度

单位名称：北京高等秘书研修学院

单位负责人：王世红              主管会计：王燕              制表：饶国武
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北京高等秘书研修学院 

2025 年度财务报表附注 

（除特别说明，以人民币元表述） 

一、基本情况 

北京高等秘书研修学院（以下简称本学院）是经北京市民政局批准，1993 年

成立的高等教育培训机构，开办资金：人民币 100 万元；于 2025年 2 月 24 日取得

了由北京市民政局换发的《民办非企业单位（法人）登记证书》，统一社会信用代

码：52110000E00664220N，有效期为 2025 年 2月 24 日至 2029 年 2 月 23 日；法定代

表人：王世红；住所：北京市大兴区榆垡镇榆祥路 9 号。 

治理层：为本学院董事会。 

业务主管单位：北京市教育委员会。 

业务范围：依照相关法律法规开展教育活动。 

二、财务报表的编制基础 

本学院管理层对本学院持续运营能力评估后，认为本学院不存在可能导致对持

续运营产生重大疑虑的事项或情况，本学院财务报表是按照持续运营假设为基础编

制的。 

三、遵循《民间非营利组织会计制度》的声明 

根据北京市教育委员会等部门关于开展北京民办高等学校及其他民办高等教育

机构办学状况检查等文件要求，本学院财务报表包括 2025 年 12 月 31日的资产负债

表和 2025 年度的业务活动表、现金流量表以及财务报表附注，本学院财务报表编

制符合《民间非营利组织会计制度》的要求，真实、完整地反映了本学院的财务状

况、业务活动成果和现金流量。 
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四、会计报表附注内容： 

（一）重要会计政策及变更情况的说明； 

1、会计制度执行《民间非营利组织会计制度》。 

2、会计期间会计年度自公历 1 月 1 日起至 12月 31 日。 

3、固定资产标准为使用 1 年以上，单价在 500-800 元以上（一般设备 500 元、专用

设备 800 元）的有形资产；折旧方法为直线法；残值率为 5%；折旧年限电子设备

及家具为 5 年、汽车 5年、机器为 10 年、房屋等为 20 年。2025 年度固定资产未发

生新增、处置，折旧计提政策保持不变。 

4、存货购入时按实际成本计价，发出时采用先进先出法；家具及物品摊销采用一

次摊销法。2025 年度无存货相关业务发生。 

5、长期投资：长期股权投资在取得时，按取得时的实际成本作为初始投资成本。

采用成本法核算。 

6、税项 

（1）企业所得税：本学院按应纳税所得额的 25%计缴企业所得税。2025 年度无企

业所得税应缴事项。 

（2）增值税：本学院为增值税小规模纳税人，2025 年度按应税收入的 3%计算应交

增值税，享受小规模纳税人增值税减免政策，减免税额计入其他收入。 

（3）城市维护建设税：本学院按增值税应纳税额的 7%计缴城市维护建设税。 

（4）教育费附加：本学院按增值税应纳税额的 3%计缴教育费附加。 

（5）地方教育费附加：本学院按增值税应纳税额的 2%计缴地方教育费附加。 

（6）其他税项：本学院按国家有关税项的具体规定计缴。 
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（二）董事会成员和员工的数量、变动情况以及获得的薪金等报酬情况的说明 

1、董事会成员 5 名，监事 1 名。 

2、现有教职工 32 人，其中：专职教师 5 人、兼职教师 15 人、专职管理人员 12 人。

全年发放薪金总额为 1,026,761.94 元。 

3、现有财务人员 3 人。其中：由王燕主管财务，配备兼职会计饶国武（会计师），

专职出纳党雪绒（助理会计师）。 

（三）会计报表重要项目组成 

1、截止 2025 年 12 月 31 日资产负债情况：单位：元 

项目 金额 

资产合计 2,409,718.90 

其中：流动资产合计 1,526,061.39 

固定资产合计 883,657.51 

负债合计 1,208,215.20 

净资产合计 1,201,503.70 

其中：非限定性净资产 1,130,998.03 

开办资金 1,000,000.00 

历年结余 130,998.03 

限定性净资产 70,505.67 

2、2025 年 1 月 1 日至 2025 年 12 月 31 日业务活动收支情况单位：元 

项目 金额 

收入合计 1,342,931.34 



9 

 

项目 金额 

其中：提供服务收入 1,334,059.41 

其他收入 8,871.93 

费用合计 1,306,479.45 

其中：业务活动成本 60,237.91 

管理费用 1,246,241.54 

本年结余 36,451.89 

（四）会计报表列示的重要项目 

1、资产负债表项目（见附件 1）单位：元 

（1）货币资金： 

项目 账号 年初账面余额 年末账面余额 

1.现金  87.95 183.36 

2.银行存款  18,171.62 52,283.48 

其中：中国民生银

行北京大兴支行 

0147014210000185 
18,171.62 52,283.48 

合计  18,259.57 52,466.84 

（2）应收款项（其他应收款）： 

序号 债务单位 款项内容 年初账面余额 年末账面余额 账龄分析 

1 北京黄埔大学 借款 1,503,594.55 1,503,594.55 3 年以上 

2 郭博娜 个人往来 0.00 -30,000.00 1 年以内 

 合计  1,503,594.55 1,473,594.55  
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（3）固定资产：截止 2025 年 12 月 31 日，固定资产原值 5,205,233.43 元，折旧

4,321,575.92 元，净值 883,657.51 元。本年度无固定资产新增、处置及折旧政策变更

事项。 

（4）应付款项，合计 1,202,929.22 元 

①其中：应付账款-北京天信华年教育科技有限公司 30,172.28 元，为教学资料费，

账龄 3 年以上。 

②其中：其他应付款： 

序号 债权单位 款项性质 
年初账面余

额 

年末账面余

额 
账龄 

1 
北京金鼎华盾人力资

源管理有限公司 
借款 562,000.00 562,000.00 3 年以上 

2 党内经费 经费 20,000.00 39,712.00 1 年以内 

3 中研社 往来款 28,910.89 28,910.89 1-2 年 

4 王龙军 借款 90,000.00 90,000.00 1-2 年 

5 王伊真 借款 100,000.00 140,000.00 1 年以内 

6 王燕 往来款 0.00 8,359.00 1 年以内 

7 王大红 借款 0.00 300,000.00 1 年以内 

8 社保及公积金 社保 4,315.26 3,775.05 1 年以内 

 合计 合计 805,226.15 1,172,756.94  

（5）预收账款 

序号 债权单位 款项内容 年初账面余额 年末账面余额 账龄分析 

1 学员/合作单位 培训费 397,400.00 0.00 1 年以内 
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序号 债权单位 款项内容 年初账面余额 年末账面余额 账龄分析 

 合计  397,400.00 0.00  

（6）应交税金： 

税种 税率（%） 年初未交 本期贷方 本期借方 年末未交 

个人所得税 - 72.30 2,804.33 2,586.98 289.65 

增值税 3 7,227.72 13,340.59 15,809.89 4,758.42 

城建税 7 180.69 118.96 180.69 118.96 

教育费附加 3 108.41 71.37 108.41 71.37 

地方教育费附加 2 72.27 47.58 72.27 47.58 

合计 - 7,661.39 16,382.83 18,758.24 5,285.98 

（7）净资产：截止 2025 年 12 月 31 日，净资产余额 1,201,503.70 元。其中：非限定

性净资产 1,130,998.03 元（其中：开办资金 1,000,000.00 元、历年结余 130,998.03元），

限定性净资产 70,505.67元，均为发展基金。 

2、业务活动表项目（见附件 2） 

（1）2025 年，本学院全年收入总额 1,342,931.34 元，其中： 

提供服务收入 1,334,059.41 元，均为培训费收入； 

其他收入 8,871.93 元，其中：利息收入 32.18 元、增值税减免及其他收入 8,839.75 元。 

（2）2025 年，本学院全年支出总额 1,306,479.45 元，其中：业务活动成本 60,237.91

元，管理费用 1,246,241.54 元。 

3、关联方关系及关联方交易 

（1）关联方关系及其交易 
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关联方 
与单位关

系 

向关联方资

助产品和提

供劳务（本

年发生额） 

向关联方资

助产品和提

供劳务（余

额） 

向关联方采

购产品和购

买服务（本

年发生额） 

向关联方采

购产品和购

买服务（余

额） 

北京黄埔大学 
举办者关

联单位 
—— —— —— —— 

北京金鼎华盾

人力资源管理

有限公司 

举办者关

联单位 
—— —— —— —— 

王燕 
举办者/财

务负责人 
—— —— —— —— 

蒋永伟 举办者 —— —— —— —— 

王世红 
举办者/法

人 
—— —— —— —— 

（2）关联方未结算应收项目余额 

单位名称 

年初账面

余额

（元） 

年初账面余

额（占总额

百分比） 

往来内容 
年末账面余

额（元） 

年末账面余

额（占总额

百分比） 

其他应收款：      

北京黄埔大学 1,503,594.55 100.00% 往来借款 1,503,594.55 100.00% 

合计 1,503,594.55 100.00%  1,503,594.55 100.00% 

（3）关联方未结算应付项目余额 
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企业名称 

年初账面

余额

（元） 

年初账面余

额（占总额

百分比） 

往来内容 

年末账面

余额

（元） 

年末账面余

额（占总额

百分比） 

其他应付款：      

北京金鼎华盾

人力资源管理

有限公司 

562,000.00 100.00% 往来借款 562,000.00 100.00% 

合计 562,000.00 100.00%  562,000.00 100.00% 

（五）资产提供者设置了时间或用途限制的相关资产情况的说明 

本学院本年度无资产提供者设置了时间或用途限制的相关资产。 

（六）受托代理业务情况的说明 

本年度本学院无受托代理资产事项。 

（七）重大资产减值情况的说明 

本学院本年度无重大资产减值情况。 

（八）公允价值无法可靠取得的受赠资产和其他资产的名称、数量、来源和用途等

情况的说明 

本学院本年度无公允价值无法可靠取得的受赠资产和其他资产。 

（九）对外承诺和或有事项情况的说明 

截止到 2025 年 12 月 31日本学院无对外承诺和或有事项。 

（十）接受劳务捐赠情况的说明 

本学院本年度无接受劳务捐赠情况。 



14 

 

（十一）资产负债表日后非调整事项的说明 

截至 2026 年 2 月 17 日本学院无资产负债表日后非调整事项。 

（十二）有助于理解和分析会计报表需要说明的其他事项 

本年度无其他需要说明的事项。 

上述二零二五年度本学院财务报表和财务报表附注，系我们按《民间非营利组织会

计制度》和有关规定编制，已经本学院董事会批准。 
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北京高等秘书研修学院 
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北京高等秘书研修学院 

2025 年度办学情况专项说明 

根据北京市教育委员会等部门关于开展北京民办高等学校及其他民办高等教育机

构办学状况检查等文件要求，北京高等秘书研修学院（以下简称：本学院）编制 2025

年度办学情况专项说明如下。本学院已进行了真实、充分的披露和分析说明。 

一、 基本情况 

本学院成立于 1993 年。2025 年 2 月 24 日领取了由北京市民政局换发的《民办非企

业单位（法人）登记证书》，证书号为：统一社会信用代码 52110000E00664220N。有效期

限：2025 年 2 月 24 日至 2029 年 2 月 23 日。 业务主管部门为北京市教育委员会。于 2024

年 7 月 1 日由北京市教育委员会换发了《中华人民共和国民办学校办学许可证》，证书

号为教民 111010020000040 号。有效期：2024 年 7 月 1 日至 2026 年 6 月 30 日。  

《民办学校办学许可证》与《民办非企业单位（法人）登记证书》登记的信息一致。  

（1）法定代表人：王世红  

（2）开办资金：100 万元  

（3）业务范围：依照相关法律法规开展教育活动  

（4）住所：北京市大兴区榆垡镇榆祥路 9 号  

（5）举办者：王世红、蒋永伟、王燕  

（6）出资者、出资比例及出资方式：自然人王世红以货币出资 40 万元，占 40%，自然

人蒋永伟以货币出资 30 万元，占 30%，自然人王燕以货币出资 30 万元，占 30%。根据

北京普洋会计师事务所普洋验资（2002）第 393 号报告确认，出资者已按时足额履行出

资义务。  

（7）组织机构：实行董事会领导下的校长负责制。  

（8）董事会人员构成：董事会成员 5 人，监事 1 人。  

（9）内设机构：综合办公室、教务处、财务处、招生办、学生处、保卫处、总务处。  

（10）本学院校长：王世红  

（11）单位规模：现有教职工人数 32 人，其中：专职教师 5 人、兼职教师 15 人、专职

管理人员 12 人。2025 年累计培训学员人数 52 人，年末在校生人数 0 人  

（12）财务管理机构及财务人员：本学院设置财务处，财务主管王燕。配备兼职会计、

专职出纳。会计饶国武（会计师）；出纳党雪绒（助理会计师）。  
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（13）全部开户银行和账户：  

教育行政部门备案账户：中国民生银行股份有限公司北京大兴支行 银行账号：

0147014210000185 本学院开立的银行账号与在教育行政部门备案的信息一致，账号和账

户使用正常。  

所有收入统一纳入教育行政部门备案账户-基本账户情况：本学院所有资金已纳入

教育行政部门备案账户-基本账户核算，年度内不存在收入未纳入教育行政部门备案的

银行账户进行管理和使用的情况。  

（14）房屋使用情况：本学院用于办学及经营的北京市大兴区榆垡镇榆祥路 9 号办公

楼区域（可使用建筑面积 1200 平方米），为产权方北京黄埔大学通过合作协议提供使

用，非本单位自有产权，权属清晰；双方约定使用期限为 2025 年 1 月 1 日至 2027 年 

1 月 1 日，本单位以承担标的区域维修改造装修费用折抵全部使用对价，无需额外支

付租金。标的不动产按协议约定用途使用，双方正常履约，无影响财务报表使用者决策

的重大争议事项。 

2024 年度本学院年检结论为合格。 

2025 年度本学院未参加社会组织等级评估。 

二、 审计情况 

（一）财务内控制度建设情况 

本学院已建立了财务管理制度、会计流程及核算制度、办学成本核算制度、资产管

理制度、预算管理制度等。 

（二）财务情况 

1、截止 2025 年 12 月 31 日资产、负债、净资产情况： 截止 2025 年 12 月 31 日资产总

额 2,409,718.90 元、负债合计 1,208,215.20 元、净资产合计 1,201,503.70 元。 截止 2025 年

12 月 31 日资产负债率 50.14%，扣除三年以上应收款项 1,503,594.55 元后的资产负债率

133.34%。 截止 2025 年 12 月 31 日净资产总额 1,201,503.70 元，其中：非限定性净资产

1,130,998.03 元（其中：注册开办资金 1,000,000.00 元、累计结余 130,998.03 元）、限定性

净资产 70,505.67 元（均为发展基金）。2025 年末净资产总额比 2024 年末增加 36,451.89

元，年末净资产总额占开办资金的 120.15%。 

2、2025 年度收支管理情况：  

（1）收入支出情况 2025 年度收入总额 1,342,931.34 元，支出总额 1,306,479.45 元。 

① 2025 年度收入总额 1,342,931.34 元，其中： 提供服务收入 1,334,059.41 元，均为培训
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费收入。 其他收入 8,871.93 元，其中：利息收入 32.18 元、增值税减免及其他收入 8,839.75

元。 

② 2025 年度支出总额 1,306,479.45 元，其中： 业务活动成本 60,237.91 元，主要为： 

序号 摘要 金额（元） 

1 教职工工资 60,000.00 

2 社会保险 0.00 

3 住房公积金 0.00 

4 助教劳务费 0.00 

5 教师培训费 0.00 

6 教学研究费 0.00 

7 教学仪器设备维修费 0.00 

8 讲义资料费 0.00 

9 教学差旅费 0.00 

10 实验、实习费 0.00 

11 毕业设计、毕业论文费 0.00 

12 体育维持费 0.00 

13 固定资产折旧费 0.00 

14 税金 237.91 

 合计 60,237.91 

管理费用 1,246,241.54 元，其中： 

序号 摘要 金额（元） 

1 工资 966,761.94 

2 福利费 1,764.10 

3 税金 3,600.00 

4 差旅费 27,796.00 

5 办公费 12,382.75 

6 业务招待费 9,990.69 

7 审计咨询费 10,000.00 

8 社会保险费 146,499.56 
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序号 摘要 金额（元） 

9 运输费 35,998.99 

10 网络服务费 0.00 

11 残疾人保障金 12,701.07 

12 交通费 172.00 

13 物业费 10,752.20 

14 车位管理费 2,150.44 

15 工会经费 5,671.80 

 合计 1,246,241.54 

其中 1：本年度应付教职工工资 1,026,761.94 元，实际支付 1,026,761.94 元，应发未发 0.00

元。本年度无拖欠教职工工资的情况。 

2：本年度应为教职工缴纳社会保险 122,019.56 元，实际缴纳 122,019.56 元，应缴

未缴 0.00 元。本年度为 9 名教职工缴纳了社会保险，其他人员为退休人员，无需在本学

院缴纳社会保险。 

3：本年度应为教职工缴纳住房公积金 24,480.00 元，实际缴纳 24,480.00 元，应缴

未缴 0.00 元。本年度为 9 名教职工缴纳了住房公积金，其他人员为退休人员，无需在本

学院缴纳住房公积金。 

（2）本年度本学院无不合理的收入及支出、无违反规定取得收入、支出费用的行为、

无违反规定筹集资金的行为。 

（3）收费情况  

①收费项目及收费标准 
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②本学院对受教育者收取费用的项目和标准已向市教委备案并公示。 

③本学院能够按照向市教委备案并公示的收费项目和标准进行收费，无提高收费标准、

扩大收费范围现象。 

（4）票据使用情况： ①本学院提供服务收入的票据使用类型为：北京增值税专用发

票、北京增值税普通发票。 ②本学院票据使用基本规范，根据受教育者要求开具发票。 

（5）本年度接受和使用境内外捐赠情况： 本学院本年度无接受和使用境内外捐赠的情

况。 

（6）本年度政府补助项目经费使用情况： 本学院本年度无接受和使用政府补助项目经

费及政府购买服务情况。 

（7）纳税情况： 2025 年度实际纳税金额 18,758.24 元。具体情况如下： 

项目 期初数 本期贷方 本期借方 期末数 

个人所得税 72.30 2,804.33 2,586.98 289.65 

增值税 7,227.72 13,340.59 15,809.89 4,758.42 

城建税 180.69 118.96 180.69 118.96 

教育费附加 108.41 71.37 108.41 71.37 

地方教育费附加 72.27 47.58 72.27 47.58 

合计 7,661.39 16,382.83 18,758.24 5,285.98 

（8）民间非营利组织会计制度执行情况： 2025 年度执行《中华人民共和国会计法》、

《民间非营利组织会计制度》，能够按照制度要求设立独立的银行账户和会计账簿、独

立进行会计核算、编制会计报表。 

（9）国有资产、公办学院参与举办民办学院情况： 2025 年度本学院无国有资产、公办

学院参与举办民办学院情况。 

3、筹措办学资金的渠道情况： （1）举办者投入的资产与本学校的其他资产已分别登

记建账。 （2）本学院筹措办学资金的渠道合法，筹措办学资金主要是培训费收入及合

规的个人往来借款。 

4、非营利性的体现： 根据章程规定，本学院是非营利性高等教育机构，经费必须用于

章程规定的业务范围和事业的发展，盈余不得分红。  

（1）本年度本学院没有从事营利性的业务活动。  

（2）本年度本学院没有将本单位的积累用于分配。  
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（3）本年度本学院举办者未取得合理回报。  

（4）本年度举办者及举办者关联单位大额借款情况： ①本年度举办者关联单位北京

黄埔大学截止年末其他应收款—借款余额 1,503,594.55 元，账龄 3 年以上。 ②本学院举

办者关联单位北京金鼎华盾人力资源管理有限公司截止年末其他应付款借款余额

562,000.00 元。  

（5）提取发展基金及使用情况 根据《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》的规

定，本学院按照本年非限定性净资产增加额的 10%比例应计提发展基金 3,645.19 元，实

际已按照本年非限定性净资产增加额的 10%提取了发展基金 3,645.19 元。本年度未使用

发展基金，截止年末发展基金余额 70,505.67 元。 

5、资产管理情况：  

（1）本学院已建立资产管理制度。对所拥有的资产能做到依法管理和使用。  

（2）本学院截止 2025 年 12 月 31 日固定资产原值 5,205,233.43 元，累计折旧 4,321,575.92

元，年末净值 883,657.51 元。 本年度本学院固定资产无增减变动。 固定资产产权归本

学院所有 本年度计提固定资产折旧完整、规范。能做到定期盘点并由专人负责管理。

经复核，账账、账表相符。  

（3）对外投资情况 本学院本年度账面无对外投资情况。  

（4）无形资产年末余额为 0.00 元。 

6、会计报表中主要项目明细列示：  

（1）货币资金 单位：元 

项目 账号 年初账面余额 年末账面余额 

现金  87.95 183.36 

银行存款  18,171.62 52,283.48 

其中：中国民生银行北京大兴支行 0147014210000185 18,171.62 52,283.48 

合计  18,259.57 52,466.84 

注：截止 2025 年 12 月 31 日银行存款 52,283.48 元，均为本学院教育行政部门备案账户-

基本存款账户余额。 

（2）应收账款年末余额 0.00 元  

（3）预付账款年末余额 0.00 元  

（4）其他应收款年末余额 1,473,594.55 元  

债务人： 单位：元 
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债务人名称 金额 款项性质和用途 账龄 

北京黄埔大学 1,503,594.55 借款 3 年以上 

郭博娜 -30,000.00 个人往来 1 年以内 

合计 1,473,594.55   

（5）固定资产年末原值 5,205,233.43 元 单位：元 

类别 原值 累计折旧 其中：当年提取折旧 年末净值 

一、房屋和建筑物     

二、一般设备 43,307.00 37,891.65 0.00 5,415.35 

三、专用设备 3,767,150.98 3,070,278.70 0.00 696,872.28 

四、交通工具 549,699.00 413,264.90 0.00 136,434.10 

五、文物文化资产 802,437.45 759,184.58 0.00 43,252.87 

其中：图书资料 802,437.45 759,184.58 0.00 43,252.87 

六、其他 42,639.00 40,956.09 0.00 1,682.91 

合计 5,205,233.43 4,321,575.92 0.00 883,657.51 

（6）在建工程年末余额 0.00 元  

（7）长（短）期借款年末余额 0.00 元  

（8）应付账款年末余额 30,172.28 元，为北京天信华年教育科技有限公司教学资料费，

账龄 3 年以上。 

（9）预收账款年末余额 0.00 元  

（10）其他应付款年末余额 1,172,756.94 元  

债权人： 单位：元 

债权人或项目名称 金额 款项性质和内容 账龄 

北京金鼎华盾人力资源管理有限公司 562,000.00 借款 3 年以上 

党内经费 39,712.00 经费 1 年以内 

中研社 28,910.89 往来款 1-2 年 

王龙军 90,000.00 借款 1-2 年 

王伊真 140,000.00 借款 1 年以内 
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债权人或项目名称 金额 款项性质和内容 账龄 

王燕 8,359.00 往来款 1 年以内 

王大红 300,000.00 借款 1 年以内 

社保及公积金 3,775.05 社保公积金 1 年以内 

合计 1,172,756.94   

7、关联方关系及关联方交易 

（1）关联方关系及其交易 

关联方 与单位关系 

向关联方资

助产品和提

供劳务（本年

发生额） 

向关联方

资助产品

和提供劳

务（余额） 

向关联方采

购产品和购

买服务（本年

发生额） 

向关联方

采购产品

和购买服

务（余额） 

北京黄埔大学 
举办者关联单

位 
—— —— —— —— 

北京金鼎华盾

人力资源管理

有限公司 

举办者关联单

位 
—— —— —— —— 

王燕 
举办者/财务

负责人 
—— —— —— —— 

蒋永伟 举办者 —— —— —— —— 

王世红 
举办者/法定

代表人 
—— —— —— —— 

（2）关联方未结算应收项目余额 

单位名称 
年初账面余额

（元） 

年初账面

余额（占总

额百分比） 

往来内容 
年末账面余

额（元） 

年末账面

余额（占总

额百分比） 

其他应收款：      

北京黄埔大学 1,503,594.55 100.00% 往来借款 1,503,594.55 100.00% 

合计 1,503,594.55 100.00%  1,503,594.55 100.00% 

（3）关联方未结算应付项目余额 
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企业名称 
年初账面

余额（元） 

年初账面

余额（占总

额百分比） 

往来内容 
年末账面

余额（元） 

年末账面

余额（占总

额百分比） 

其他应付款：      

北京金鼎华盾人力

资源管理有限公司 
562,000.00 100.00% 往来借款 562,000.00 100.00% 

合计 562,000.00 100.00%  562,000.00 100.00% 

三、 其他事项说明 

（一）财务指标 

1.教育教学投入情况 

教学日常运行支出占比=教学日常运行支出/学费、培训费收 

入×100%=60,237.91 ÷  1,334,059.41 × 100%=4.52% 

2.偿债能力分析 

（1）现金比率 

现金比率=（货币资金+短期投资）/流动负债×100%=(52,466.84 + 0) ÷  1,208,215.20 ×

100%=4.34% 

（2）流动比率 

流动比率=流动资产合计/流动负债合计×100%=1,526,061.39 ÷  1,208,215.20 ×  100%=126.31% 

（3）业务活动现金流量净额与流动负债比率 

业务活动现金流量净额与流动负债比率=业务活动现金流量 

净额 /流动负债 × 100%=-314,151.73 ÷ 1,208,215.20 ×  100%=-26.00% 

3.可持续运营能力分析 

总资产增长率=（期末总资产-期初总资产）/期初总资产× 

100%=(2,409,718.90 - 2,405,511.63) ÷  2,405,511.63 ×  100%=0.17% 

净资产增长率=（期末净资产-期初净资产）/期初净资产× 

100%=(1,201,503.70 - 1,165,051.81) ÷  1,165,051.81 ×  100%=3.13% 

 

附件：  

1、固定资产增减变动情况表； 
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2、截至 2025 年 12 月 31 日银行对账单； 

3、学校车辆行驶本复印件；  

4、办学许可证副本复印件。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

单位名称：北京高等秘书研修学院 单位名称：北京高等秘书研修学院 

单位负责人：王世红 财务负责人：王燕 

日期：2026 年 2 月 17 日 日期：2026 年 2 月 17 日 
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